
BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL

MÜDÜRLÜĞÜ

İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ

DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ AKIŞ ŞEMALARI



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: CITES İTHALAT, İHRACAT VE YENİDEN İHRACAT BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İthalat, ihracat ya da
yeniden ihracat belge
talebi Başvuruların değerlendirilmesi

K-PRBaşvurular Uygun mu?

Başvurulara ilişkin cevap
yazı ve belgelerin

oluşturulması

Başvuru sahibine bilgi
verilmesi

Hayır

Evet

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.01

Başvuruya ilişkin cevap
ve belgelerin makam

tarafından onaylanması
başvuru sahibine

gönderilmesi

K-PR

K-PR

İ-GM
Genel Müdür
Onayı İş Akışı



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI:
CITES TIBBİ SÜLÜK (HİRUDO MEDİCİNALİS VE HİRUDO VERBANA) İHRACAT KOTALARININ DAĞITIMI İŞ AKIŞ
ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

TÜBİTAK’tan kota miktarının talep
edilmesi TÜBİTAK tarafından kotaların belirlenmesi

K-PR

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.02

K-DB

İ-GM

TÜBİTAK tarafından belirlenen kota miktarının CITES
Sekreteryasına bildirilmek üzere Orman ve Su İşleri
Bakanlığına gönderilmesi

Belirlenen kota miktarı doğrultusunda, kota dağıtımına
ilişkin Tıbbi sülük tebliğinin hazırlanması

Hazırlanan tebliğin yayımlanmak üzere Hukuk
Müşavirliğine gönderilmesi

Sülük Tebliğinin resmi gazetede yayımlanmasından sonra,
bir komisyon oluşturularak müracaat sahibi firmalara
kotanın tebliğ hükümleri doğrultusunda dağıtılması

Firmalar tarafından kullanılmayan kotanın, komisyon
oluşturularak tebliğ hükümleri doğrultusunda firmalara
ek kota olarak tekrar dağıtılması.



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: ICCAT ÜYELİĞİ KAPSAMINDA YÜRÜTÜLEN İŞ VE ÇALIŞMALAR İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ICCAT’ın Çeşitli Çalışma Grubu ve
Komisyon Toplantılarına İştirak Raporların iş ve işlemelerde dikkate alınması

ICCAT’a ilişkin yeni yürürlüğe giren kural ve kaidelerin tercüme
edilmesi.

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.03

ICCAT’a ilişkin yeni yürürlüğe giren kural ve kaidelerin
mevcut Bakanlık Düzenlemelerine aktarılması ve ilgili
sektör paydaşlarına duyurulması.

K-PR

İ-GM

ICCAT hakkındaki yeni Bakanlık düzenlemeleri hakkında
sektör paydaşlarına yazılı bilgi, brifing veya eğitim
verilmesi.

ICCAT’ın yayımladığı sirkülerlerin günlük takip edilerek
gerekli çalışmaların yürütülmesi, bunun akabinde ICCAT
Sekretaryasına yazılı veya elektronik ortamda cevap
ulaştırılması

ICCAT’ın gerektirdiği rutin raporlama, bilgi / veri
aktarımının belirlenmesi ve program dahilinde ICCAT
Sekretaryasına iletilmesi

Rutin raporlamalar dışında gelişen tüm hususlarda da
ICCAT ile gerekli e-posta, telefon ve mektup irtibatının

sürdürülmesi



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: ORKİNOS İHRACATI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İlgili firma tarafından orkinos
ihracatı talebinde bulunulması İl Müdürlüğü tarafından firmanın talebinin

değerlendirilmesi

İl müdürlüğünce, firma tarafından hazırlanan BCD
Orkinos Yakalama Dokümanı üzerindeki bilgilerin
kontrol edilmesi ve bilgilerin SUBİS sistemine girilmesi

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.04

Genel Müdürlük tarafından av bildiriminin kabul
edilmesi ve her hafta Pazartesi günleri “Haftalık
Bildirim” formu ile ICCAT sekretaryasına bildirilmesi

K-PR

İ-GM

İl müdürlüğünce SUBİS sisteminden onay alınması
sonrası belgenin onaylanarak firmaya verilmesi

İl müdürlüğünce BCD belgesinin onay tarihi itibari ile
resim formatında Bakanlığa bir örneğinin e-posta ile
gönderilmesi

Genel Müdürlük tarafından BCD belgesinin onay tarihi
itibari ile 5 iş günü içerisinde ICCAT sekretaryasına ve
ithalatçı ülkeye gönderilmesi



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: ORKİNOS İTHALATI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İlgili firma tarafından İl
Müdürlüğüne ithalat izni
talebinde bulunulması

İl Müdürlüğü tarafından firmanın talebinin
değerlendirilmesi

İl müdürlüğünce başvuruların değerlendirilmesi ve Genel
Müdürlüğün onayına başvurulması

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.05

İl Müdürlüğünün istediği onay için ICCAT sekretaryası ve
kota ülkesi ile yazışma yaparak belgelerin doğrulanması ve
transfer ön izni alınması neticesinde İl Müdürlüğüne uygun/
uygunsuzluk bilgisi verilmesi

K-PR

İ-GM

İl müdürlüğünce kontrol belgesinin verilmesi, Gümrük
işlemlerinin bitmesi sonucunda balıkların çiftliğe
transfer edilmesinin sağlanması ve ithalat ile ilgili
bilgilerin SUBİS’e girilmesi.

Çiftlik yetkilisi/ İl müdürlüğünce orkinosların çiftliğe
transferi sonunda hazırlanan Kafes deklarasyonunun
orkinosların çiftliğe giriş tarihi itibari ile hazırlanarak
Bakanlığa gönderilmesi

Genel Müdürlük tarafından kafes deklarasyonunun
onay tarihi itibari ile 7 iş günü içerisinde ICCAT

sekretaryasına ve kota sahibi ülkeye gönderilmesi

Başvurular Uygunmu

İl müdürlüğünce başvuru sahibine
bilgi verilmesi

Hayır

İl müdürlüğünce başvurulara ilişkin cevap yazı veya ilgili
belgelerin hazırlanma

Evet



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: ORKİNOS AV BİLDİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Av gemisi yetkilisi tarafından
orkinos av bildirimi yapılması Genel Müdürlük tarafından bildirilen orkinos av

miktarının, av gemisi kotasının aşıp aşmadığının

K-PRBaşvurular Uygun mu?

Başvurulara ilişkin cevap yazı ve
belgelerin oluşturulması

Genel Müdürlük tarafından av gemisinin
fazla avladığı orkinosların ICCAT Bölgesel
gözlemcisi nezaretinde doğaya
salınmasının av gemisi yetkililerine
bildirilmesi

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.06

Genel Müdürlük tarafından av
bildiriminin kabul edilmesi ve her hafta
Pazartesi günleri “Haftalık Bildirim”
formu ile ICCAT sekretaryasına
bildirilmesi

K-PR

K-PR

İ-GM

Genel Müdürlük tarafından ICCAT
Bölgesel Gözlemcisi nezaretinde doğaya
salınan orkinosların ICCAT sekretaryasına
bildirilmesi

Evet
Hayır



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: SUBİS İŞ AKIŞ ŞEMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

SUBIS KAYIT SİSTEMİ

İl Müdürlüğü ve İlçe Müdürlüklerince
*Gemi Ruhsat / Ticari Ruhsat / Amatör Ruhsat Kayıtları,
* Seyir Defteri Kayıtları,
*Nakil Belgeleri,
*Özel Avcılık İzinleri,
* İndirimli Akaryakıt Belgeleri,
*Av Sertifikalarının,
sisteme girişlerinin yapılıyor.

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.07

İşleme ve Değerlendirme Tesisleri aracılığıyla; Satış
Bildirimlerinin girişleri yapılır.

MERNIS’ten Kimlik ve adres bilgileri, Denizcilik
Müsteşarlığından gemilere ait bilgiler ve Kıyı Emniyet
Müdürlüğü’nden Telsiz Çağrı Kodu gibi bilgiler web service
aracılığıyla alınır.

ÇIKTILAR

(Veriler ve
Raporlar

İl Müdürlüğü ve İlçe
Müdürlüklerince
kullanılır.

Gemilere ve avcılık
kayıtlarına ilişkin
veriler TUİK ile
paylaşılır.

SGK, ruhsatlar ve
özel avcılık izinlerine
ilişkin bilgilere ulaşır.

Denizcilik Müsteşarlığı ve
Akaryakıt firmaları İndirimli
Akaryakıt bilgilerine ulaşır

Orkinos çiftlikleri,
kota
hesaplamalarıyla
ilgili işlemlerinin
takibini yapar.

Balıkçılar, kendi
gemilerine ve seyir
defterine ait
bilgilere ulaşır.



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: GIS İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

GPS uydularından
konum bilgisi alınır

(Geminin)
Haberleşme uydusuna gemiye ait; konum, hız seyir

bilgileri gönderilir

Gemiye ait bilgiler kara yer istasyonuna gelip burada
internet ortamında GIS merkezine gönderilir

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.08

Gıda Tarım ve Hayvancılık
Bakanlığı

K-PRGEMİ İZLEME SİSTEMİ (internet Üzerinden)

ICCAT Sahil Güvenlik Komutanlığı
Orkinos avcılığı ile ilgili

gruplar



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: TASK I VE TASK II VERİLERİNİN TOPLANMASI VE RAPORLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ICCAT tarafından verilerin (bir önceki yıla ait veriler)
gönderilmesi için tarih bildirilmesi

ICCAT tarafından Task I ve Task II Form (Form
1,2,3,4,5,6) formatlarının yayınlanması

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.09

Task I Sayısal Av Miktarları
(Form1) için ilgili yıla ait
Bakanlık kayıtlarının
toplanması (orkinos için)

K-DB

Task I Filo Özellikleri (Form 2)
verileri için Bakanlık
kayıtlarının toplanması

Task II verileri (Form 3,
4, 5, 6) için firmalardan
bilgi talep edilmesi

TÜİK verilerinin toplanması
(orkinos dışındaki diğer ton
balığı türleri için)

Verilerin ICCAT Form 1’e
işlenmesi

Task I Filo Özellikleri (Form 2)
verileri için Bakanlık
kayıtlarının toplanması

Bilgilerin SUBİS kullanılarak
kontrol edilmesi

Verilerin ICCAT Form 2’ye
işlenmesi

Firmalardan gelen
bilgilerin toplanması

Task II verileri için ICCAT
Gözlemci raporlarının
incelenmesi/verilerin
toplanması

Verilerin ICCAT Form
3,4,5,6’ya işlenmesi

Formların ICCAT tarafından bildirilen

tarih içinde ICCAT Sekretaryasına

iletilmesi

K.PR

K-DB

K-PR

K-DB

K-PR



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: AVCILIK VERİLERİNİN TOPLAMASI ve DEĞERLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Verilerin veritabanına kayıt edilmesi ve
muhafazası

Avcılık verileri toplama
programının hazırlanması

K-PR

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.10

K-DB İ-GM

Veri toplama programı
eğitim ve bilgilendirme toplantıları

İl Müdürlükleri tarafından
haftalık/15 günlük ve aylık dönemlerde toplanan verilerin

girilmesi

Verilerin gözden geçirilmesi ve
kontrol edilmesi

Verilerin analizi ve değerlendirilmesi

Avcılık veri toplama programının
değerlendirilmesi, ihtiyaçların

belirlenmesi

Veri doğrulama ve
düzeltme

Uluslararası
kuruluşlar, TUIK,

Bakanlıklar vb
kaynaklardan veri

temini

Raporlama ve TUIK, FAO vb. kuruluşlarla veri paylaşımı

Veri toplama programının
revize edilmesi

K-DB

K-PR K-DB

K-PR K-DB

SUBİS, Balıkhalleri
vb. kaynaklardan

veri temini



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: SOSYO-EKONOMİK VERİLERİNİN TOPLAMASI ve DEĞERLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Verilerin veritabanına kayıt edilmesi ve
muhafazası

Sosyo-ekonomik verileri toplama
programının hazırlanması

K-PR

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.11

K-DB İ-GM

Veri toplama programı
eğitim ve bilgilendirme toplantıları

Verilerin gözden geçirilmesi ve
kontrol edilmesi

Verilerin analizi ve değerlendirilmesi

Sosyo-ekonomik veri toplama
programının değerlendirilmesi,

ihtiyaçların belirlenmesi

SUBİS, SKS,
denetim raporları vb
kaynaklardan veri

temini

Raporlama ve TUIK, FAO vb. kuruluşlarla veri paylaşımı

Veri toplama programının
revize edilmesi

K-DB

K-PR K-DB

K-PR K-DB

Uluslararası
kuruluşlar, TUIK,

Bakanlıklar vb
kaynaklardan veri

temini

Balıkçı- yetiştirici
örgütleri ve STK
kanalıyla sosyo-

ekonomik veri temini

Diğer Genel
Müdürlükler ve İl
Müdürlüklerinden

sosyo-ekonomik veri
temini



İSTATİSTİK VE BİLGİ SİSTEMLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

ŞEMA ADI: YETİŞTİRİCİLİK VERİLERİNİN TOPLAMASI ve DEĞERLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Verilerin veritabanına kayıt edilmesi ve
muhafazası

Yetiştiricilik verileri toplama
programının hazırlanması

K-PR

ŞEMA NO: BSGM.İKS.ŞMA.002 / 05.12

K-DB İ-GM

Veri toplama programı
eğitim ve bilgilendirme toplantıları

İl Müdürlükleri tarafından
aylık ve üç aylık dönemlerde
toplanan verilerin girilmesi

Verilerin gözden geçirilmesi ve
kontrol edilmesi

Verilerin analizi ve değerlendirilmesi

Yetiştiricilik veri toplama
programının değerlendirilmesi,

ihtiyaçların belirlenmesi

Veri doğrulama ve
düzeltme

SKS, Denetim
Raporları vb

Kaynaklardan veri
temini

Raporlama ve TUIK, FAO vb. kuruluşlarla veri paylaşımı

Veri toplama programının
revize edilmesi

K-DB

K-PR K-DB

K-PR K-DB
Uluslararası

kuruluşlar, TUIK,
Bakanlıklar vb

kaynaklardan veri
temini



BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL

MÜDÜRLÜĞÜ

MAKAM İŞ AKIŞ ŞEMALARI



BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI: GENEL MÜDÜR ONAYI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

P-PR

P-GMY

İ-GM

Hazırlanmış Resmi
Yazılar

Evrakın Genel Müdüre İletilmesi

Daire Başkanı İş Akış Şeması

Genel Müdür Yardımcısı İş Akış
Şeması

Evrak İmza İçin
Uygun Mu?

Evrakın Genel Müdür
Tarafından Kontrol Edilerek

İmzalanması

Hayır

Evet

Giden Evrak İş Akış Onayı

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 00.01ŞEMA NO:



Evrakın İlgili Personel Tarafından Kontrol Edilerek
Paraflanması

Evrakın Daire Başkanına İletilmesi

Evrakın Daire Başkanı
Tarafından Kontrol

Edilerek İmzalanması

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA NO:

DAİRE BAŞKANI ONAYI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

P-PR

İ-DB

Hazırlanmış Resmi
Yazılar

Evrak İmza İçin Uygun Mu?

Giden Evrak İş Akış Onayı

Hayır

Evet

ŞEMA ADI:

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 00.02



BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL

MÜDÜRLÜĞÜ

ORTAK İŞ AKIŞ ŞEMALARI



Evrakın Genel Evrak’tan Personel Evrak
ve Arşiv Grubu Sorumluluğuna gelmesi

Evrakın Merkez Birimlerinden Personel
Evrak ve Arşiv Grubu Sorumluluğuna

gelmesi

Harici evrak
Merkez

Birimlerden
gelen evrak

Evrak Birimi ilgilendiriyor mu?
Evrakın birime havalesinin

silinmesi

Merkez Birimlerden gelen
evrakın ilgili birime, harici evrakın

Bakanlık Genel Evrak’a iadesi
Sorumlu tarafından evrakın Daire Başkanlıkları

bazında tasnifi

Evrakın Sorumlu tarafından ilgili Daire
Başkanlarına havalesi

Evrakın İlgili Daire Başkanlarına teslimi

Evrakın ilgili Daire Başkanlığında Sorumluluk
bazında tasnifi ve ilgili sorumluluğa havalesi

Evrakın Evrak Sorumluluğuna gönderilmesi

Evrak Kayıt Sistemine evrakın tarih ve sayısı
girilerek kaydının yapılması

Evrakın dağıtımı için listenin alınması

Evrakın listeye paraf atılması karşılığı ilgili
Sorumlulara dağıtımı

Evrak Dağıtım
Listesi

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLERBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

GELEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.01

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Evet

Hayır



Birim dışına gönderilecek evrakın Grup Sorumlusuna
gelmesi

Evrakın Grup Sorumlusu tarafından kontrolü

Evrakın gönderilmesi için gerekli işlemleri yapmak
üzere ilgili personele havalesi

Sisteme giriş yapılarak evraka tarih ve sayı verilmesi,
gönderildiği yerler, konusu, ait olduğu Daire Başkanlığı

bilgilerinin girilmesi

Evrak merkez birimlerine mi gönderilecek,
harici evrak mı?

Merkez birimlerine gidecek
evrak listesinin oluşturulması

Harici evrak listesinin
oluşturulması

Evrakın ilgili merkez birimine
listeye alınan paraf

karşılığında teslim edilmesi

Evrakın Genel Evrak’a listeye
alınan paraf karşılığında teslim

edilmesi

Evrak Teslim
Listesi

Evrak Teslim
Listesi

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLERBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

GİDEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 /01.02

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Harici EvrakMerkez Birim Evrakı



BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

YAZIŞMALAR İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.03

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Evrağın türüne bakılması

Cevabi yazının Daire Başkanına sunulması

Harici veya dahili olarak evrakın ilgili personele
gelmesi

Gurup Sorumlusu ile yazıya cevap verilip
verilmeyeceğine karar verilmesi

Oluşturulan görüş doğrultusunda cevabi yazının
hazırlanması

Gurup Sorumlusu tarafından uygunluğunun kontrol
edilmesi

Evet

Gelen Evrak İş Akış
Şeması

Yazıya cevap verilecek mi? Konusuna göre dosyaya kaldırılmasıHayır

Evet

Cevabi yazı gönderime
uygun mu?

Gerekli düzeltmelerin yapılması
için ilgili personele geri

gönderilmesi
Hayır

Evrak Harici mi?
Dahili mi?

Daire Başkanı Onayı
İş Akış Şeması

Genel Müdür Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

DahiliHarici

Dahili evrakın Daire Başkanı
onayına sunulması

Harici evrakın Genel Müdür
onayına sunulması

K-PR

K-SR

Harici Evrak

Dahili Evrak

Cevabi Yazı

O-GM O-DB

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLER



Kurum içi ve kurum dışından gelen ve birimler arası koordinasyon
gerektiren yazıların Sorumluluğa gelmesi

Koordinasyonla
cevaplandırılması gereken

yazılar, Duyurular

Yazının içeriğinin tespit edilmesi

Koordine edilecek konunun Daire Başkanlıklarına gönderilmesi

Toplanan bilgilerin derlenip gönderilecek yazının hazırlanması ve
kuruma gönderilmesi

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

KOORDİNELİ YAZIŞMALAR İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.04

İŞ AKIŞ ŞEMASI

K-PR

İ-DB

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLER



Bilgi notu hazırlanması ile ilgili evrak veya talebin ilgili
personele gelmesi

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

MAKAMA BİLGİ NOTU HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.05

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Personelin, Daire Başkanlığındaki Sorumluluklar ile
koordinasyonu sağlayarak bilgileri toplaması

Bilgilerin karta basılması

Yazının Daire Başkanı onayına sunulması

Evet

Gelen Evrak İş Akış
Şeması

Yazı doğru yazılmış mı? Hayır
Yazının ilgili personele düzeltilmesi

için geri gönderilmesi

Daire Başkanı Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Toplanan bilgilerin bilgisayarda formata uygun olarak
yazılması

Doğruluk kontrolünün yapılması

Bilgi notunun resmi yazı ile mi gönderileceğine karar
verilmesi

Bilgi notu resmi yazı
ile mi gidecek?

Hayır

Evet

Bilgi notunu Makama birim sorumlusu veya
Daire Başkanı’nın sunması

Resmi yazı

Telefon

K-SR K-DB

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLER

O-DB



Bilgi edinme talebinin gelmesi

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

BİLGİ EDİNME BAŞVURULARINA CEVAP VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.06

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Talep Genel Müdürlük ile İlgili
mi?

K-PR

İlgili Daire Başkanlığına sevk edilmesi

Evet

Hayır
İadesi veya ilgili kuruma sevk

edilmesi

Talep doğru sevk edilmiş mi? Hayır

Evet

Çıktının sorumluluktaki ilgili personele iletilmesi

İnternet üzerinden
başvuru

Talebin değerlendirilmesi

Sevk edilen Daire Başkanlığı
tarafından iade edilmesi

Sistemden yazılı çıktının alınarak konusuna göre ilgili
Sorumluluğa iletilmesi

Personelin gerekli cevabı elektronik ortamda hazırlaması ve
Sorumluya kontrol için iletmesi

Cevap yeterli mi?

Evet

Hayır
Gerekli düzeltmelerin yapılması

için ilgili personele iletilmesi

Elektronik ortamda/yazılı olarak cevabın iletilmesi

Sistemden talebin düşülmesi

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLER



Mevcut mevzuat güncelleme ihtiyacının belirlenmesi

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

MEVZUAT DÜZENLEME VE YENİLEME ÇALIŞMALARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.07

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hukuka ve mevzuat tekniğine
uygun mu?

Kurum içi ve dışı paydaşların görüşlerinin alınması

Gerekli değişikliğin yapılması

Taslak mevzuat metninin düzenlenmesi

Taslak metinde değişiklik yapılmak
üzere hazırlayan birime

gönderilmesi

Bakan onayının alınması

Taslak metnin hukuka uygunluk ve mevzuat tekniği açısından
değerlendirilmesi için Hukuk Müşavirliğine gönderilmesi

İhtiyaç alanında yeni mevzuat tespit edilmesi

Hayır

Evet

Bakan Onayı İş Akış
Şeması

Yayınlanan mevzuatın uygulayıcılara duyurulması

O-BK

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLER



Tarım İl Müdürlüklerinden, Yıllık faaliyet raporlarının
gelmesi

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

FAALİYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.08

İŞ AKIŞ ŞEMASI

81 il yıllık faaliyet raporu formlarının Excel formatında
icmalinin oluşturulması

O-GM
Genel Müdür Onayı İş

Akış Şeması

Hazırlanan yıllık faaliyet raporları icmalinin Daire
Başkanına sunulması

Yıllık Faaliyet
Raporları

Yıllık faaliyet raporu formlarının incelenmesi ve
konsolide edilmesi

Oluşturulan yeni icmaller ile ilgili sektörünün mevcut
durumunun tespit edilmesi, planlama ve

koordinasyonun sağlanması, kaynakların etkin bir
biçimde kullanılmasını sağlayacak istatistiki verinin

elde edilmesi

Yıllık Faaliyet verisinin ilgili Genel Müdürlük web
sitesinde yayınlanması

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLER

K-DB



Makamdan proje oluşturulmasına dair talimatın
gelmesi

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLERBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

PROJE HAZIRLAMA ÇALIŞMALARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.09

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Proje ile hedeflenen faaliyetlerin belirlenmesi

Talimat

İlgili personelin İl Master Planları, TÜİK, proje
uygulama alanları vb. kaynaklardan temel verinin

toplanması

İhtiyaç

Projeye dayanak teşkil edecek belge ve
dokümanların (DPT Kalkınma Planları, Tarım Strateji

Belgesi vb.) incelenmesi

Proje maliyetlerinin belirlenmesi

Projenin yaratacağı katma değerin belirlenmesi ve
Fizibilite Raporunun hazırlanması

Proje finansman kaynağının tespit edilmesi

Proje çalışma takviminin oluşturulması

Paydaşlar ve ortak yürütülecek çalışmaların
belirlenmesi

Fizibilite
Raporu

Proje Onayı İş
Akış Şeması



Hazırlanan Fizibilite Raporunun onaylanmak üzere
Bakana sunulması

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLERBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

PROJE ONAYI İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.10

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Fizibilite
Raporu

Onaylanan raporun Strateji Geliştirme Başkanlığı
kanalı ile DPT’ye gönderilmesi

Hayır

DPT tarafından onaylanan projenin Resmi Gazete
Yayınlanması ile proje uygulamalarına başlanması

Bakan Onayı İş
Akış Şeması

Revizyon gerekli
mi?

Gerekli revizyonların
yapılmasının sağlanması

Evet

Proje
Uygulamaları İş

Akış Şeması

O-BK



Proje bütçesinin onaylanması ile proje uygulama
çalışmalarına başlanması

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLERBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

PROJE UYGULAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.11

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Tarım İl Müdürlükleri ve proje yürütücüsü kurumlara
proje bütçesinden ödenek aktarımı yapılması

Proje Uygulama Talimatının hazırlanması

Proje İzleme
Faaliyetleri İş Akış

Şeması

Ödenek Aktarma İş
Akış Şeması

Yıl bazlı faaliyetlerin planlanması

Proje Uygulama
Talimatı

Proje faaliyetlerinin aylık/üçer aylık dönemlerle
izlenmesi

Proje Değerlendirme Raporunun hazırlanması

Proje Değerlendirme
Raporu İş Akış

Şeması



Şikayet Dilekçesinin ilgili personele gelmesi

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

ŞİKAYET DİLEKÇELERİNE CEVAP VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.12

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şikayet Genel Müdürlük ile İlgili
mi?

K-PR

Evet

Hayır
İadesi veya ilgili kuruma sevk

edilmesi

Şikayet Dilekçesi

Dilekçenin değerlendirilmesi

İlgili birimlerle koordinasyon sağlanarak cevabi yazının
oluşturulması

Cevap yeterli mi?

Evet

Hayır
İlgili personelin gerekli
düzeltmeleri yapması

Cevabi yazının vatandaşa gönderilmesi

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

Hazırlanan yazının Sorumlu tarafından kontrol edilmesi

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Hazırlanan yazının Genel Müdür Onayına sunulması

Genel Müdür
Onayı İş Akış

Şeması
O-GM

K-SR

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLER



Soru önergeleri konulu evrağın ilgili personele gelmesi

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

SORU ÖNERGELERİNİN CEVAPLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

BSGM.İKS.ŞMA.002 / 01.13

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Personelin, Daire Başkanlığındaki Sorumluluklar ile
koordinasyonu sağlayarak bilgileri toplaması

Yazının Dire Başkanı Onayına sunulması

Yazının TBMM’ ye gönderilmek üzere KDD’ye
gönderilmesi

Evet

Gelen Evrak İş Akış
Şeması

Yazı doğru yazılmış mı? Hayır
Yazının ilgili personele düzeltilmesi

için geri gönderilmesi

Daire Başkanı Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Toplanan bilgilerin bilgisayarda formata uygun olarak
yazılması

Doğruluk kontrolünün yapılması K-SR

O-DB

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TÜM BİRİMLER


