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1.  

2. Amaç 

 

2.1. Bu talimatın amacı; Samsun Tohum Sertifikasyon Test Müdürlüğü’nde gerçekleştirilen 

faaliyetlerde numune kabul ve kayıt ile ilgili bir sistem oluşturmaktır. 

 

3. Tanımlar ve Kısaltmalar 

 

Sıra Tanım veya Kısaltma Açıklama 

1.  NKK Numune Kabul Kayıt 

2.    

 

3. Yöntem 

3.1. Genel 

 

3.1.1. Bir şirkete veya kuruluşa ait birden fazla numune aynı grupta gelmişse numuneler parti 

numaraları ve/veya işaretine göre sıralanır. (Resim – 1) 

 

 
Resim – 1 

 

3.1.2. Gelen numunelerin ambalajlarının kontrolü yapılır, Numune Kayıt ve Kabul 

personeli tarafından aşağıdaki şartlar göz önüne alınarak kontrol edilir. 
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3.1.2.1. Ambalaj/bez torba kontrolü: Posta veya kargo yolu ile gönderilen numunelerin dış 

ambalajlarının kontrolüdür. Numuneler Bez torbalarda (Resim-2) gelmek zorundadır. Numune temiz, 

sağlam ve dikişleri içte kalacak şekilde (Resim-3) bir bez torba ile gönderilir. Yırtık, delik, ıslaklık… 

vb. hasar bulunmamalıdır. Bez torbalarda parti numaraları yazılı olmalıdır. (Resim-4) 

 

 
Resim- 2 

 
Resim- 4 

 

 
Resim- 3 

 

3.1.2.2. Mühür Kontrolü: Tarım ve Orman İl Müdürlükleri tarafından resmi yolla 

Müdürlüğümüze gönderilen numunelerin mühürlü ve mührünün bozulmamış (Resim-5) olmasına 

dikkat edilir.  
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Resim-5 

3.1.2.3. Miktar/adet Kontrolü: Sertifika numunelerinde 3 adet (Analiz Numunesi, Şahit 

numune ve Post Kontrol Numunesi) olmalıdır. Denetim numunesi ve Bakiye/Stok Numunelerinde 2 

adet (Analiz Numunesi, Şahit numune) olmalıdır. Numune miktarlarının yeterliliği kontrol edilir. 

Asgari Numune miktarları kontrolü; öncelikle bitki gruplarına göre yayınlanmış olan ilgili 

Sertifikasyon ve Pazarlama Yönetmeliklerinden kontrol edilir. Yönetmeliklerde konuyla ilgili 

içermediği durumlarda ISTA Kuralları Bölüm 2, Tablo 2.C referans alınır. 

 

3.1.2.4. Evrak kontrolü: 

 

 

a) Sertifikasyon Numunesi  : Numune Gönderme Protokolü, Tarla kontrol Raporu, 

Beyanname, Hak Sahipliği (tohumluk çeşidinin hak sahipliği ve varsa sözleşmenin kontrolü) 

b) Denetim Numunesi   : Denetim Numune Gönderme Protokolü, Sertifika 

fotokopisi, 

c) Bakiye/Stok Tohumluk Numunesi : Bakiye/Stok Numune Gönderme Protokolü, Sertifika 

fotokopisi, 

d) Özel İstek Numunesi   : NKK-FR-01 Özel İstek Analiz Formu 

 

3.1.2.5 Ücret Kontrolü: Bakanlığımız Destek Hizmetleri Daire Başkanlığının her yıl yayımlamış 

olduğu Döner Sermaye Ücretleri tablosuna göre analiz ücretleri yatırılıp yatırılmadığı kontrol edilir. 
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3.1.3. Bu talimatın 3.1.2. maddesine uygun olması durumunda, numuneler teste başlanması için 

kabul işlemleri hemen yapılır. Eğer gecikme kaçınılmaz ise tohumdaki kalitedeki değişimi 

etkilemeyecek şekilde Numune Bekleme Odasına bekletilir. 

3.1.4. Bu talimatın 3.1.2. maddesine göre uygun olmayan numuneler  

a) Evrak hatası/eksiği (giderilmesi mümkün) olan numuneler 5 iş günü Numune Bekleme 

Odasında bekletilir. Eksiklik giderilirse numune kabul işlemi başlatılır.  

b) Eksiği giderilmeyen numuneler ile uygun olmayan numuneler, PR-04 

UYGUNSUZLUKLARIN YÖNETİMİ PROSEDÜRÜ‘ne göre değerlendirilir, iade 

edilecek numuneler bu süre içinde Numune Bekleme Odasına kaldırılır. Resmi yazıyla 

iade edilir.  

 

3.1.5. Analiz Numunesi (asıl numune), şahit numune ve post kontrol numunesi (Denetim ve 

bakiye/stok numunelerinde olmaz) parti numaraları ve/veya işaretlerine göre sıralanır.  

 

 

 
Resim-6 

 
Resim-7 

 

Örneğin, parti numarası TR.02.XXXX.1001 olan Arpa numunesi ATILIR çeşidine ait (Resim-6) 

Analiz Numunesi (asıl numune), şahit numune ve post kontrol numunesi bu prosedürün 3.1 

maddesindeki kontrolleri gerçekleştirildikten sonra sıralanmış ve (Resim-7) laboratuvar numarası 

3386 olacak şekilde üzerine yazılmıştır.  
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3.1.6. Analiz Numunesi (asıl numune) torbası açılır ve üzerindeki parti no ve işaretinin torba 

içindeki numune gönderme protokolü ile aynı olduğu kontrol edilir ve üzerlerine silinmeyecek şekilde 

her yıl 1’den başlamak üzere numara laboratuvar numarası yazılır. 

 

3.1.7. Analize kabul edilen numunelere LST-08 Gelen Kayıt ve Kütük Listesi kayıt edilir. 
Numune Gönderme protokolünün üzerine laboratuvar numarası yazılır 

 

3.1.8. Numunelerin kabulü ve hazırlanması Numune kabul ve hazırlanma faaliyetleri sadece 

Numune Kayıt Kabul Laboratuvarında gerçekleştirilir.  

 

3.1.9. Numune Kayıt Kabul Laboratuvarı sıcaklık ve nem kontrolleri ile temizlik işlemleri 

faaliyetlerin gerçekleştiği günler yapılır. 

 

3.1.10. Laboratuvar numarası verilen Şahit ve Post Kontrol Numuneleri NKK-TL-03 Numunenin 

Muhafazası Talimatına göre muhafaza edilir. 

 

3.1.11. Özel İstek Numuneleri: Tohumluğunun kalite değerini öğrenmek isteyen gerçek veya tüzel 

kişilere, tohumluğun menşei ve standartlara uygunluğu aranmadan, sahibinin beyanı esas alınarak ve 

talep edilen testler yapılarak analiz sonuçları bildirilir. 

 

 

3.1.11.1. NKK-FR-01 Özel İstek Analiz Formu doldurularak kabul işlemi gerçekleştirilir. 

3.1.11.2. Numune miktarlarının yeterliliği kontrol edilir. (2021 ISTA Rules Bölüm 2, Tablo 

2.C’ye göre) kontrol edilmelidir. Uygun şartlarda gelmeyen ya da numunenin miktarı, 

özellikleri ve diğer bilgilerin, analiz için istenen kriterlere uygun olmaması durumunda, 

müşteriye “bu şartların sonuçların geçerliliğini etkileyebilecek” olduğu açıklaması yapılır. 

Bununla ilgili müşteriden Feragat Beyanı Formu (NKK-FR-02) alınır. 

3.1.11.3.  Ambalajda Yırtık, delik, ıslaklık …vb. hasar bulunmamalıdır. 

3.1.11.4. Ücreti ödenmeden numuneler analize alınmaz. 

3.1.11.5. Analiz için gelen numune ücreti 2 iş günü içinde ödenmediği takdirde 

Müdürlüğümüzce imha edilir. 

3.1.11.6.  Raporlandırma sonrası 7 iş günü içinde teslim alınmayan numune imha edilir 
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3.1.11.7. NKK-TL-06 Bilgisayara veri giriş talimatı uygulanmaz, sadece LST-08 Gelen Kayıt 

ve Kütük Listesine kayıt yapılır. 

 

4. Dokümanlar 

 

Doküman Numarası Doküman Adı 

NKK-FR-01 Özel İstek Analiz Formu 

NKK-FR-02 Feragat Beyanı Formu 

LST-08 Gelen Numune Kayıt ve Kütük Listesi 

 

5. Revizyonlar 

 

No Tarihi Açıklama 

00 Yayın Tarihi İlk yayın 

01 10.06.2022 3.1.10. Özel İstek Numuneleri  

02 24.06.2022 

3.1.2.3 maddesi ‘Asgari Numune miktarları kontrolü; öncelikle 

bitki gruplarına göre yayınlanmış olan ilgili Sertifikasyon ve 

Pazarlama Yönetmeliklerinden kontrol edilir. Yönetmeliklerde 

konuyla ilgili bilgi içermediği durumlarda ISTA Kuralları Bölüm 

2, Tablo 2.C referans alınır. ’’ şeklinde değiştirilmiştir. 

03 27.01.2023 

- 3.1.2.4. a) Maddesine ekleme yapılmıştır. 

- 3.1.2.5 Ücret Kontrolü maddesi eklenmiştir. 

- 3.1.3 maddesi revize edilmiştir. 

- 3.1.4 maddesi revize edilmiştir. 

- 3.1.8 maddesi 3.1.8 ile 3.1.9 maddesi olarak iki madde haline 

getirilmiştir. 

- NKK-FR-02 Numune Kabul ve Kayıt Formu ifadesi LST-08 

Gelen Numune Kayıt ve Kütük Listesi olarak değiştirilmiştir. 

04 12.06.2023 
NKK-FR-02 Feragat Beyanı Formu düzenlenmiş ve bu forma atıf 

yapılmıştır. 3.1.11. kısmı yeniden düzenlenmiştir. 

 


