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1.
2. Amag

2.1.  Bu talimati amaci; Samsun Tohum Sertifikasyon Test Miidiirliigii’nde gerceklestirilen
faaliyetlerde numune kabul ve kayzt ile ilgili bir sistem olugturmaktir.

3. Tammlar ve Kisaltmalar

Sira | Tamim veya Kisaltma | Aciklama
L NKK Numune Kabul Kayit
2.
3. Yontem
3.1. Genel

3.1.1. Bir sirkete veya kurulusa ait birden fazla numune ayn1 grupta gelmisse numuneler parti
numaralar1 ve/veya isaretine gore siralanir. (Resim — 1)

Resim — 1

3.1.2. Gelen numunelerin ambalajlarinin kontrolii yapilir, Numune Kayit ve Kabul
personeli tarafindan asagidaki sartlar géz 6niine alinarak kontrol edilir.
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3.1.2.1. Ambalaj/bez torba kontrolii: Posta veya kargo yolu ile gonderilen numunelerin dis

ambalajlarinin kontroliidiir. Numuneler Bez torbalarda (Resim-2) gelmek zorundadir. Numune temiz,
saglam ve dikisleri i¢te kalacak sekilde (Resim-3) bir bez torba ile gonderilir. Yirtik, delik, 1slaklik...
vb. hasar bulunmamalidir. Bez torbalarda parti numaralar1 yazili olmalidir. (Resim-4)

Resim- 2

Resim- 4

Resim- 3

3.1.2.2. Miihiir Kontrolii: Tarim ve Orman Il Miidiirliikleri tarafindan resmi yolla
Miidiirliigiimiize gonderilen numunelerin miihiirlii ve miihriiniin bozulmamis (Resim-5) olmasina
dikkat edilir.
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Resim-5

3.1.2.3. Miktar/adet Kontrolii: Sertifika numunelerinde 3 adet (Analiz Numunesi, Sahit
numune ve Post Kontrol Numunesi) olmalidir. Denetim numunesi ve Bakiye/Stok Numunelerinde 2
adet (Analiz Numunesi, Sahit numune) olmalidir. Numune miktarlarinin yeterliligi kontrol edilir.
Asgari Numune miktarlar1 kontrolii; Oncelikle bitki gruplarma gore yaymlanmis olan ilgili
Sertifikasyon ve Pazarlama Yonetmeliklerinden kontrol edilir. Yo6netmeliklerde konuyla ilgili
icermedigi durumlarda ISTA Kurallar1 Béliim 2, Tablo 2.C referans alinir.

3.1.2.4. Evrak kontrolii:

a) Sertifikasyon Numunesi : Numune Gonderme Protokolii, Tarla kontrol Raporu,
Beyanname, Hak Sahipligi (tohumluk ¢esidinin hak sahipligi ve varsa sdzlesmenin kontrolii)

b) Denetim Numunesi : Denetim Numune Gonderme Protokolii, Sertifika

fotokopisi,

C) Bakiye/Stok Tohumluk Numunesi  : Bakiye/Stok Numune Gonderme Protokolii, Sertifika
fotokopisi,
d) Ozel Istek Numunesi : NKK-FR-01 Ozel Istek Analiz Formu

3.1.2.5 Ucret Kontrolii: Bakanligimiz Destek Hizmetleri Daire Baskanligmin her yil yayimlamis
oldugu Doner Sermaye Ucretleri tablosuna gore analiz {icretleri yatirilip yatirilmadigi kontrol edilir.
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3.1.3. Bu talimatin 3.1.2. maddesine uygun olmasi durumunda, numuneler teste baslanmasi i¢in
kabul islemleri hemen yapilir. Eger gecikme kagmilmaz ise tohumdaki kalitedeki degisimi
etkilemeyecek sekilde Numune Bekleme Odasina bekletilir.

3.1.4. Bu talimatm 3.1.2. maddesine gore uygun olmayan numuneler

a) Evrak hatasi/eksigi (giderilmesi miimkiin) olan numuneler 5 is giinii Numune Bekleme
Odasinda bekletilir. Eksiklik giderilirse numune kabul islemi baslatilir.

b) Eksigi giderilmeyen numuneler ile uygun olmayan numuneler, PR-04
UYGUNSUZLUKLARIN YONETIMI PROSEDURU ne gore degerlendirilir, iade
edilecek numuneler bu siire icinde Numune Bekleme Odasina kaldirilir. Resmi yaziyla
iade edilir.

3.1.5. Analiz Numunesi (asil numune), sahit numune ve post kontrol numunesi (Denetim ve
bakiye/stok numunelerinde olmaz) parti numaralar1 ve/veya isaretlerine gore siralanir.

Resim-6

Resim-7

Ornegin, parti numaras: TR.02.XXXX.1001 olan Arpa numunesi ATILIR ¢esidine ait (Resim-6)
Analiz Numunesi (asil numune), sahit numune ve post kontrol numunesi bu prosediiriin 3.1
maddesindeki kontrolleri gerceklestirildikten sonra siralanmis ve (Resim-7) laboratuvar numarasi
3386 olacak sekilde iizerine yazilmistir.
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3.1.6. Analiz Numunesi (asil numune) torbast acilir ve lizerindeki parti no ve isaretinin torba
icindeki numune gonderme protokolii ile ayn1 oldugu kontrol edilir ve iizerlerine silinmeyecek sekilde
her y1l 1’den baslamak iizere numara laboratuvar numarasi yazilir.

3.1.7. Analize kabul edilen numunelere LST-08 Gelen Kayit ve Kiitiik Listesi kayit edilir.
Numune Génderme protokoliiniin {izerine laboratuvar numarasi yazilir

3.1.8. Numunelerin kabulii ve hazirlanmasi Numune kabul ve hazirlanma faaliyetleri sadece
Numune Kayit Kabul Laboratuvarinda gerceklestirilir.

3.1.9. Numune Kayit Kabul Laboratuvari sicaklik ve nem kontrolleri ile temizlik islemleri
faaliyetlerin gergeklestigi glinler yapilir.

3.1.10. Laboratuvar numarasi verilen Sahit ve Post Kontrol Numuneleri NKK-TL-03 Numunenin
Muhafazasi1 Talimatina gére muhafaza edilir.

3.1.11. Ozel Istek Numuneleri: Tohumlugunun kalite degerini 6grenmek isteyen gercek veya tiizel
kisilere, tohumlugun mensei ve standartlara uygunlugu aranmadan, sahibinin beyani esas alinarak ve
talep edilen testler yapilarak analiz sonuglar1 bildirilir.

3.1.11.1. NKK-FR-01 Ozel istek Analiz Formu doldurularak kabul islemi ger¢eklestirilir.

3.1.11.2. Numune miktarlarmin yeterliligi kontrol edilir. (2021 ISTA Rules Béliim 2, Tablo
2.C’ye gore) kontrol edilmelidir. Uygun sartlarda gelmeyen ya da numunenin miktart,
ozellikleri ve diger bilgilerin, analiz i¢in istenen kriterlere uygun olmamasi durumunda,
miisteriye “bu sartlarin sonuglarin gegerliligini etkileyebilecek” oldugu agiklamasi yapilir.
Bununla ilgili miisteriden Feragat Beyan1 Formu (NKK-FR-02) alinir.

3.1.11.3. Ambalajda Yirtik, delik, 1slaklik ...vb. hasar bulunmamalidir.
3.1.11.4. Ucreti 6denmeden numuneler analize alinmaz.

3.1.11.5. Analiz i¢in gelen numune {creti 2 is glnl i¢inde Odenmedigi takdirde
Miidiirliigiimiizce imha edilir.

3.1.11.6. Raporlandirma sonrasi 7 is giinii i¢inde teslim alinmayan numune imha edilir
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3.1.11.7.NKK-TL-06 Bilgisayara veri giris talimat1 uygulanmaz, sadece LST-08 Gelen Kayit
ve Kiitiik Listesine kayit yapilir.

4. Dokimanlar

Dokiiman Numarasi

Dokiiman Adi

NKK-FR-01 Ozel Istek Analiz Formu
NKK-FR-02 Feragat Beyan1 Formu
LST-08 Gelen Numune Kayit ve Kiitiik Listesi

5. Revizyonlar

No | Tarihi

Aciklama

00 | Yaym Tarihi

[k yayin

01 | 10.06.2022

3.1.10. Ozel istek Numuneleri

02 | 24.06.2022

3.1.2.3 maddesi ‘Asgari Numune miktarlar1 kontrolii; 6ncelikle
bitki gruplarina gore yaymlanmis olan ilgili Sertifikasyon ve
Pazarlama YoOnetmeliklerinden kontrol edilir. Yonetmeliklerde
konuyla ilgili bilgi igermedigi durumlarda ISTA Kurallar1 Bolim
2, Tablo 2.C referans alinir. >” seklinde degistirilmistir.

03 | 27.01.2023

- 3.1.2.4. a) Maddesine ekleme yapilmistir.

- 3.1.2.5 Ucret Kontrolii maddesi eklenmistir.

- 3.1.3 maddesi revize edilmistir.

- 3.1.4 maddesi revize edilmistir.

- 3.1.8 maddesi 3.1.8 ile 3.1.9 maddesi olarak iki madde haline
getirilmistir.

- NKK-FR-02 Numune Kabul ve Kayit Formu ifadesi LST-08
Gelen Numune Kayit ve Kiitiik Listesi olarak degistirilmistir.

04 |12.06.2023

NKK-FR-02 Feragat Beyan1 Formu diizenlenmis ve bu forma atif
yapilmustir. 3.1.11. kismi1 yeniden diizenlenmistir.
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