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Bilindigi tizere, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu idarelerin, tahsis
edilen kaynaklarn Stratejik Plan ve Performans Programi ile uyumlu, etkin, ekonomik ve
verimli kullanmasini, faaliyetlerini fayda-maliyet ve etkinlik analizlerine dayandirmasini, i¢
kontrol sistemini yerlestirmesini, hesap verebilirligi ve mali saydamlif1 saglamasin ve bu
sorumluluklarini gergeklestirmek amaciyla gerekli karar destek sistemlerini olugturmasim
ongormektedir.

18/02/2006 tarihli ve 26084 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelikte ise, yonetim bilgi sistemlerine
iliskin hizmetleri ilgili birimlerle igbirligi iginde yerine getirmek ve yonetim bilgi sisteminin
gelistirilmesi calismalarim yiiriitmek, strateji gelistirme birimlerince yiiritiilmesi gereken
gorevler arasinda sayilmistir.

Bu kapsamda Maliye Bakanligi ile Bakanligimiz arasinda protokol yapilmig ve 20 Ekim
2009 tarihinden itibaren de http://uygulama.tarim.gov.tr web adresinden merkez ve tasra
birimlerinin kullanimina ag¢ilmistic. 1 Ocak 2010 tarihinden itibaren Bakanhgmizin
Merkez ve Tasra Birimleri, biitiin mali is ve islemlerini bu sistem iizerinden
yapacaklardir.

SGB.net Sistemiyle, Bakanhigimizin yapmis oldugu mali iglemleri elektronik ortama
tasimak suretiyle, 5018 sayili Kanun ve ikincil mevzuatin ongordiigli gorevleri yerine
getirmek ve i¢ kontrol sistemini kurmak igin gerekli verileri elde etmek amaglanmaktadir. S6z
konusu sistem; Bakanligimiz harcama birimlerinin yazili ortamlarda gergeklestirdikleri
islemleri daha kolay yiirlitmelerini saglayacak, iist sistemler olan e-biitce ile Say2000i
sistemlerine entegre olacak ve Bakanhgmmizla ilgili her tiirlii veriyi bu list sistemlere
aktarabilecektir.

Bakanhigimiz harcama birimlerinde SGB.net Sisteminin etkin kullamminin saglanmast,
islerlifinin ve fonksiyonelliinin artmasi, harcama birimlerinin sistem kullamimina iligkin
yetkilendirmelerinde belli standartlarin olugturulmasi, ilgili mevzuat kapsaminda gorevli ve
yetkililerin sistemi kullamim amaglarina gore tespiti, yetkilendirme islemlerinde birim
yoneticilerinin aktif katihminin saglanmasi, uygulamada kargilagilan sorunlarin giderilmesi ve
yetkilendirme islemlerinin en kisa siirede tamamlanmas: 6nem arz etmektedir.

SBG.net Sistemi Genel Yetkilendirme Ozellikleri

Bakanligimiz harcama birimleri mali islemlerini ve bu iglemlerin gergeklesmesi
sirasinda yapilacak islem adimlarimi, SGB.net Sistemi aracihiiyla yerine getireceklerdir.
Sistemde sifreli ve sifresiz olmak iizere iki giris boliimii bulunmaktadir. Sistemin gifreli
béltimiine giriste her bir uygulayici igin kullanici adi ve sifresi gerekmektedir. Sisteme girig igin



gerekli olan kullanict adh ve sifresi Strateji Geligtirme Bagkanlig tarafindan verilecektir. Birim
yoneticileri yetkilendirme iglemlerine esas olmak tizere yeni sifre ve kullanici taleplerini, Sifre
Talep Formu’nu (Ek-1) doldurarak elektronik ortamda sgbnet@tarim.gov.tr adresine ve
yazili olarak Strateji Geligtirme Baskanligina bildireceklerdir. Gérev yeri degisiklikleri veya
baska nedenlerle kullanicilarin yetki iptal talepleri de yine aym gekilde Strateji Gelistirme
Bagkanhigina bildirilecektir.

Modiillerde yetkilendirilecek personel, ilgili mevzuatta (Alacak Takip Moduli igin
Kamu Zararlarimin Tahsiline Iliskin Yonetmelik, Taginir Mal Kayit ve Takip Modiilii igin
Tagimir Mal Yénetmeliginde gorevli personel) belirtilen gorevliler olacaktir.

Kullanicilarin kendi erigim ad ve sifrelerinin bagkalari ile paylagiimasi kesinlikle
yasaktir. Kullanicilar kendi kullanicr ad ve sifrelerinin gilivenliginden sorumludurlar.

SGB.net Sistemi kapsaminda yapilan biitiin islemler Strateji Gelistirme Bagkanlhigi’nda
kayit (log) ve denetim altinda tutulacaktir.

SGB.net Sistemi igerisinde elektronik ortamda yapilacak duyurular sistem kullamecilan
icin uygulamada esas alinacaktir.

SGB.net Sisteminin isleyisi, mali siire¢ adimlar ile es zamanli olacak sekilde
tasarlandigi  igin Bakanlhigmmizin  tim mali iglemleri, sadece sistem {izerinden
gerceklestirilebilecektir.

Sistemin hali hazirda;
» Biitce islemleri,
+ (Odenek gonderme,
» Harcama takip,
* Harcama yonetim,
* Masraf plam hazirlama,
» Tasmir mal kayit ve takip,
+ Kimlik paylasim,
* Alacak takip ve
* Kesin hesap modiilleri tamamlanmigtir.

Bakanliimizin tiim mali islemlerini kapsayacak sekilde tasarlanan diger modiilleri de,
takip eden siiregte kademeli olarak uygulamaya alinacaktir.

Bu kapsamda, SGB.net Sisteminin uygulanmasina iligkin usul ve esaslar belirlemeye,
sistemi kullanacak olan personele yonelik egitim galismalart diizenlemeye ve uygulamada
ortaya ¢ikacak sorunlari gidermeye Strateji Geligtirme Bagkanlhig: yetkilidir.

Merkez ve tagra birimlerinin ilgili kullanicilarinin sistemi kullanmaya baglamadan tnce
yapmasi gereken ilk islemler sunlardir:

Harcama Modiil kullamicilan: Idare bilgilerini girecek, Vergi Borg¢ Sorgulama
Taahhiitnamesini imzalayarak Strateji Gelistirme Baskanlifina génderecek;

Personel Modiilii Kullameilari: Birim personelinin tamammin bilgilerini sisteme
gireceklerdir.

Harcama Takip Modiilii

Uygulamanin saglikli bir sekilde yiiriitiilebilmesini saglamak iizere harcama takip
modiiliintin kullanimu ile ilgili asagidaki hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir.

1- Bakanhgimiz biitgesinden yapilacak tiim harcamalar igin gereken odeme emri



belgeleri, harcama birimlerince kesinlikle SGB.net Sistemi {izerinden diizenlenecektir.

2- Muhasebe birimleri (Saymanliklar, Muhasebe Miidiirliikleri ve Mal Miidiirliikleri)
Bakanlik biitgesinden yapacaklari 6demelere iliskin Odeme Emri Belgelerinin SGB.net
Sistemi lizerinden diizenlenip diizenlenmedigi hususuna dikkat edecekler ve sistem iizerinden
dtizenlenmemis Odeme Emri Belgeleri ile nakden veya mahsuben 3deme yapmayacaklardir,

3- Bakanlik biit¢esinden yapilacak fazla mesai 6demelerine ait tiim harcama belgeleri
sistem {izerinden diizenlenecektir. Buna iligkin olarak, harcama birimleri tarafindan 6ncelikle
fazla mesai 6demesi yapilacak kisilere ait bilgiler, sistem iizerinden "Kadro” ve “Personel”
boliimlerine veri girisi yapilmak suretiyle tamimlanacak, daha sonra personelin ay i¢inde
hangi tarih ve saatlerde fazla mesai yaptifini gosterir puantaj cetveli sistem {izerinden
diizenlenecektir. Bunun {izerine sistem, bu bilgilere dayanarak fazla mesai bordrosu ve §deme
emri belgesini otomatik olarak diizenleyecektir.

Harcama Y6netim Modiilii

Bakanhgimiz tiim harcama ve taahhiit stireglerinin elektronik ortama aktarilmasi ve bu
suretle merkezi bir izleme ve kontrol ortamimin olusturulmasi, mevzuat ve uygulama birligi ile
zaman ve isgliclinden tasarruf saglanmasi1 amaciyla SGB.net Sistemi ig¢erisinde Harcama
Yoénetim Modiilii gelistirilmisgtir.

Bu kapsamda harcama stireglerinin yiiritiilmesinde asagida belirtilen ilke ve esaslara
uyulmasi gerekmektedir.

l-  Merkez ve tasra birimlerinin biitiin harcama siiregleri Harcama Y&netim Modiilii
kullanilarak gergeklestirilecektir.

2-  Odeme ve muhasebe sistemlerinde Harcama Yonetim Modiiliiniin ¢iktisi
olmayan 6deme emri belgeleri kullanilmayacaktir.

3-  Sistemde izlenen ya da kullamcilarin hesabina iletilen gider faturas1 6rnekleri ile
bu faturalara iliskin 6deme emri belgeleri harcama siirecinde gider gergeklestirme belgesi
olarak kullanilacaktir. Ayrica herhangi bir gider gergeklestirme belgesi istenmeyecektir.

4-  Odenek gonderme belgesi diizenlenmesinde Harcama Yonetim Modiiliinde
isletilen harcama siire¢lerindeki 6denek ihtiyacina iliskin bilgiler ve zaman planlamas: dikkate
alinacaktir. Bu kapsamda;

+ Diger sistemlerden alinan gider bilgilerine iliskin 6denek génderme belgeleri
sistem tarafindan olusturulacaktir.

* Bunun disinda kalan Gdemelerde Gdenek talebine iliskin bilgilerle Harcama
Yonetim Modiilii arasinda iliski kurularak tutarh ve dengeli bir 6denek dagitimu saglanacakfir.

5-  Tasra harcama birimleri ddenek taleplerini SGB.net Sistemi {izerinden olusturacak
ve ilgili birime yazili olarak ileteceklerdir.

6- Sistemde kayit altina alinmayan harcama siiregleri igin yapilacak ddenek
talepleri, merkez harcama birimleri tarafindan higbir sekilde dikkate alinmayacaktir.

7-  Harcama, édeme ve muhasebe siireglerinin gerektirdigi belge diizeni igerisinde
Harcama Yd&netim Modiiliince iiretilen belgeler sistemden ¢ikti alinarak kullamilacak, ayrica
bir belge diizenlenmeyecektir (Ornek: Harcama Talimati, Harcama Onayi, Yaklagik Maliyet,
Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanag vb).

8-  Siireglere iliskin Harcama Yd&netim Modiilti ¢iktilar ile mevzuatin gerektirdigi
ve sistemde {iretilmeyen diger belgeler de meveut mevzuata uygun olarak muhafaza edilmeye
devam edilecektir.

9-  Miimkiin olan hallerde gider gergeklestirme siirecinde sistem diginda saglanan
belgelerin taranarak sisteme alinmasi saglanacaktir,



Harcama Yo6netim Modiiliinde Siire¢ ve Prosediirler;

1- 4734 sayih Kamu lhale Kanunu kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimlan ile
yapim iglerinde;

*  Yaklasik maliyet
* Onay belgesi
« Alim ve ihale asamasinda yapilacak islemler
* Teslim asamasinda yapilacak iglemler
» Odeme asamasinda yapilacak islemler
« Diger islemler
Diger alimlarda;
*  Onay belgesi
*  Teslim asamasinda yapilacak islemler
+ Odeme asamasinda yapilacak islemler
*  Diger islemler
2-  Sozlesmeli personel ile isgiler igin yapilacak tahakkuklarda;
* Maas ve licret bordrolan
* Personel bildirimleri
» Banka listeleri
* Diger siiregler
3- 6245 say1h Harcirah Kanunu kapsaminda;
* QGorevlendirme onaylan
* Harcama talimati
*  Gerekli hallerde verilen avanslar
* Harcirah beyannameleri
» Kesin 6deme ve mahsup islemleri
4-  Elektrik, su, dogalgaz ve telefon gibi diizenli fatura ile kira 6demelerinde;

+ Harcama Yonetim Modiilii kapsaminda elektronik kayit olarak diger
sistemlerden alinan fatura bilgileri esas alinarak olusturulan 6deme emri
belgesi ve faturanin bir 6rnegi sistemden izlenebildigi gibi, “Idare Bilgileri”
kisminda tamimlanan elektronik posta adreslerine iletilmektedir. Bu tiir
tdemeler i¢in kullameilar tarafindan ayrica bir harcama siireci baslatilmasina
gerek bulunmamaktadir.

Bunun disinda kalan hallerde 6demeye esas belgeler dikkate alinmak suretiyle
sistemde harcama siireci takip edilecektir.

5-  Bakanh@imiz ek ders ve fazla ¢alisma ddemelerinde;
» Fazla galisma ve ¢k ders icmalleri
« Fazla ¢alisma ve ek ders bordrolan
* Banka listeleri

« Diger islemler



6-  Sosyal yardim 6demelerinde;
* Dogum yardimi hesap cetveli
+  Oliim yardim hesap cetveli
7- Cesitli 6demeler bordrosu ile yapilan diger 6demelerin bordrosu

8- Bunlann diginda kalan giderlere iligskin iglemler sistem tizerinden hazirlanacak ve
ddeme emri belgesi otomatik olarak itiretilecektir.

Harcama Yonetim Modiilii verileri kaynak planlamasi ve muhasebe siirecinde
kullanilacagindan;

* Harcama ve 6deme siireglerinde gorevli bulunanlar,
+ Bu siiregler sonunda harcama ve deme karan verenler,

» Odemeleri gergeklestirenler, sistemde bulunan veriler ile belgelerin mevzuata
uygun, giincel ve eksiksiz olmasindan, gergegi yansitmasindan ve siirecin Harcama Yénetim
Modiilii izerinden tamamlanmasindan sorumludur.

Tasmmir Mal Kayit ve Takip Modiilii

5018 Sayili Kanunun 42 nci maddesi geregince, Kesin Hesap Kanun Tasarisinin
muhasebe kayitlan dikkate alinarak hazirlanmasi gerekmekte olup; kesin hesabin ekine
baglanacak cetveller arasinda sayilan mal yGnetim hesabi icmal cetvellerinin de muhasebe
kayitlarina uygun olarak diizenlenen taginir mal yénetim hesabi cetvelleri konsolide edilmek
suretiyle hazirlanmas: gerektiginden, tasimir mal kaydi ile ilgili her tiirlii islem bu modiil
tizerinden diizenlenecektir.

Tagmmir Mal Yénetmeliginin 38 inci maddesinin 3 iincii fikras: geregi Tasinir Kayit ve
Kontrol yetkililerinin Sayistay Baskanligina bildirilmesi gerektiginden, zorunlu hallerde
yapilan degisiklik Strateji Gelistirme Baskanlhigina bildirilecektir.

Tagimir Mal kayit islemlerinden olan “Satin Alma Giris” iglemi, Harcama Yonetimi
modiiliinden olusturulmus siireglerde ve ilgili adimda olusturulacaktir.

Yergi Bor¢ Arastirmasi

SGB.net Sistemi (izerinden vergi borg arastirmasi yapilabilmesi miimkiindiir. Sistem
iizerinden yapilacak vergi bor¢ arastirmasi Kamu lhale Mevzuat: ile 28/07/1953 tarihli ve
6183 sayih Amme Alacaklart Tahsil Usulii Hakkinda Kanun kapsamindaki islemleri
kapsamaktadir.

Vergi bor¢ arastirmasina iliskin ihale ve 6deme islemleri sirasinda Bakanhgimiz
harcama birimlerinin asagida belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde islemlerini
gergeklestirmeleri gerekmektedir.

I- Thale iglemlerinde, vergi borcunun olup olmadifina dair diizenlemeler hususunda
Kamu {hale Mevzuati esastur,

2- Bakanh@miz harcama birimlerinin yapacaklar1 ihalelerde, ihale mevzuati
kapsaminda isteklilerden vergi borcu olmadigina dair belgeyi, talep edilmesi halinde SGB.net
sisteminden alacaklardur.

3- Bakanligimiz birimlerinin ihale siirecinde vergi borcu olup olmadigina dair alinan
belge ¢iktisinin diizenleyen veya onaylayan kismu ilgililerce imzalanacaktir,

4- S6z konusu uygulamalar kapsaminda ulagilan bilgiler; amaci gergevesinde
kullamlacak, bilgilerin mahremiyetini korumak igin gerekli tedbirler alinacak ve bilgiler
dogrudan ya da dolayh olarak {igiincii kisilerin istifadesine sunulmayacaktir. Bu bilgilerin ilgili
personel tarafindan uygulama disi veya uygunsuz kullamimi gibi hususlarda ilgili mevzuat
hiikiimleri ¢ergevesinde islem yapilacakuir.

q‘



5- Yetkilendirilen personel tarafindan sistemden alinacak Vergi Bor¢ Aragtirmasi
Kullanic1 Taahhiitnamesi (Ek-2), birim yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji
Geligtirme Baskanhgi'na ginderilecektir,

Bakanligimiz merkez ve tasra birimlerince yiirtitiilen gérev ve faaliyetlere yénelik is
ve islemlerin daha etkin ve izl bir sekilde yerine getirilmesi, mevzuat kapsaminda yapilacak
faaliyetlere standart getirilmesi, uygulama birliginin saglanmasi amaciyla uygulamaya konulan
SGB.net Sistemi’nin merkez ve tagra harcama yetkilileri ve birim yoneticilerince Strateji
Gelistirme Bagkanhg ile gerekli igbirligi ve koordinasyon iginde kullanilmasim ve yukarida
belirtilen esaslar ¢ergevesinde azami titizlik i¢erisinde ytriitiilmesini rica ederim.

—
Mehmet Mehdi EKER
Bakan

DAGITIM
- Merkez Birimleri
- Merkez Saymanhg)
- 81 Il Valiligi (11 Tarim Miidiirliikleri,
Defterdarlik Muhasebe Miidiirlitkleri)
- Kurulus Midiirliikleri

Not; [l Miidiirliikleri [lce Miidiirliiklerine,
Defterdarhiklar Mal Miudiirliiklerine geregi i¢in bildireceklerdir.

EKLER :

1 - Sifre Talep Formu
2 - Vergi Borg Arastirmasi Kullanic1 Taahhiitnamesi



Ek-1a

TARIM VE KOYISLERI BAKANLIGI
TASRA BIRIMLERI SGB.NET KULLANICI YETKI DUZEYLERI
BELIRLEME VE SIFRE TALEP FORMU

Gahstif Birim (Sube)

1 lige
Muhasebe Adi Muhasebe Kodu
Birim Adi Birim Kodu
KULLANICI BILGILERI YETKI TiPI TR Aevives
G | & | co|evo
TC Kimlik No Personel
Adi Soyadi Odeme Emri, Muhasebe Isiem Figi
Sicil No
Gorevi
Unvam
is Telefonu

e-posta Adresi *

KULLANICI BILGILERI

YETKI TiPi

YETKI SEVIYESI

G | v ] Go[evo

TC Kimlik No

Personel

Adi Soyad

Odeme Emri, Muhasebe Islem Figi

-

Sicil No

Garavi

Unvani

Is Telefonu

Galistigi Birim (Sube)

e-posta Adresi *

KULLANICI BILGILERI

YETKI TiPI

YETKI SEVIVES|
G | e¥] o [evo

TC Kimlik No

Personel

Adi Soyadi

Odeme Emri, Muhasebe Iglem Fisi

Sicil No

Gorevi

Unvam

Is Telefonu

Galigtigi Birim (Sube)

e-posta Adresi *

KULLANICI BILGILERI

YETKI TiPi

YETKI SEVIVESI
6 [ 6v ][ 6o [evo

TC Kimlik No

Personel

Adi Soyad)

Odeme Emri, Muhasebe Iglem Figi

Sicil No

Gorevi

Unvam

is Telefonu

Galistign Birim (Sube)

e-posta Adresi *

G : Modill iizerinde sadece bilgileri gériir, herhangi bir degisiklik yapamaz.
GY : Bilgileri gbrir, degigiklik yapabilir.

GO : Bilgileri gériir ve belgeye onay verebilir.
GYO: Bilgileri gériir, degisiklik yapabilir ve belgeye onay verebilir,

(* ) e-posta adresi hotmail, msn ve windowslive olmayacaktir.

Onaylayan
weenedenn /2010

Adi Soyad
Unvam



TARIM VE KOYiISLERI BAKANLIGI

T.C

Ek-1b

SGB.NET TASINIR KULLANICI TANIMLAMA ve DEGIiSIKLIK FORMU

TANIMLANACAK KONSOLIDE GOREVLISI

VEYA TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISINE AIT BILGILER

ADI VE SOYADI

T.C KIMLIK NO

KULLANICI KODU *

CALISTIGI BIRIM

YETKILIi OLDUGU MUHASEBE VE
HARCAMA BIRIM KODU

AMBAR ADI VE KODU

YETKI TiPi (Konsolide Gér. - T.K.K.Y.)

E-POSTA ADRESI**

IS TELEFONU

SiCiL NO

DEGISIKLIK NEDENI

GOREVLENDIRME OLURU
TARIH VE SAYISI

GOREVE BASLAMA TARIHi

GOREVLININ ADI VE SOYADI

TASINIR ISLEM YETKISI IPTAL EDILECEK

* Yeni kullameilar igin kullanici kodu SGB tarafindan verilecektir,
** Verilecek e-posta adreslerinde hotmail,, msn ve windowslive olmayacaktir,

ONAYLAYANIN
ADI SOYADI
UNVANI



VERGI BORC SORGULAMA
KULLANICI TAAHHUTNAMESI

ACIKLAMA

Bakanligimiz harcama ve taahhiit siire¢lerinin elektronik ortama aktarilmasi, mevzuata
uygunluk ve uygulama birligi ile zaman ve isgiliciinden tasarruf saglanmasi amaciyla
geligtirilen Tarim ve Kéyigleri Bakanlhig SGB.net sistemi, 31/12/2008 tarih ve 2008/6 sayili
Harcama Y 6netimi genelgesi ile uygulamaya alinmigtir,

S6z konusu uygulama kapsaminda Gelir idaresi Baskanhigi ile elektronik ortamda
vergl borg¢ aragtirmasi yapilabilmesi igin protokol imzalanmistir.

Tarim ve Kéyisleri Bakanligi SGB.net sisteminden vergi borg arastirmasi, Kamu Ihale
Mevzuati ile 28/07/1953 tarihli ve 6183 sayilh Amme Alacaklarn Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun kapsamindaki iglemlerde kullanilacaktir.

Sistemden yapilan her tirlii islemin tarihi, saati, islemi yapan kullanic1 ve yapilan

sorgulama bilgileri izleme bilgisi olarak tutulmaktadir.

TAAHHUTNAME

213 Sayih Vergi Usul Kanununun 5.maddesi “Vergi Mahremiyeti” hilkiimleri
gergevesinde, SGB.net sistemi Vergi Borcu Sorgulama ekranindan elde ettigim tiim bilgileri
sadece, ilgili mevzuatlar kapsamindaki is siiregleri icerisinde kullanacagimi, kullanici

parolamin gilvenligini saglayacagimi beyan ve taahhiit ederim.

et 200,

Personel Bilgisi Birim Yetkilisi

Not: Bu taahbiitnamenin ¢ihtsy almarak ilgili personel ile bivim aniri tarafindan imzalanacak ve birimdeki
personel dosyalarmda saklanacaktr, Bir nishast da Strate)i Gelistirme Bagkanhgi'na gonderilecektir,



