2013 Yılında Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde Düzenlenecek Hizmetiçi Kurslarına Bakanlık Merkez Teşkilatları Personelinin Katılım Taleplerinin Toplanmasına İlişkin Açıklamalar 
1) 2013 yılında  Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde Düzenlenecek Hizmetiçi Kurslarına Bakanlık merkez teşkilatları personeli için ayrılan kontenjan aşağıdaki tabloda belirtilmiştir.  
	Sıra no
	Bakanlık Merkez Teşkilatları 
	Ayrılan Toplam Kursiyer Kontenjan Sayısı
	Yılın İlk Altı Ayında Yapılacak Kurslar İçin Ayrılan Kontenjan Sayısı 
	Yılın  İkinci Altı Ayında Yapılacak Kurslar İçin Ayrılan Kontenjan Sayısı

	1.
	Avrupa Birliği ve Dış İlişkiler Genel Müdürlüğü 
	10
	6
	4

	2.
	Balıkçılık ve Su Ürünleri Genel Müdürlüğü 
	10
	6
	4

	3.
	Bitkisel Üretim Genel Müdürlüğü
	14
	10
	4

	4.
	Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı 
	8
	5
	3

	5.
	Gıda ve Kontrol Genel Müdürlüğü 
	22
	14
	8

	6.
	Hayvancılık Genel Müdürlüğü
	10
	6
	4

	7.
	Personel Genel Müdürlüğü
	14
	10
	4

	8
	Tarımsal Araştırmalar ve Politikalar Genel Müdürlüğü
	16
	12
	4

	9
	Tarım Reformu Genel Müdürlüğü
	26
	16
	10

	10.
	Strateji Geliştirme Başkanlığı. 
	10
	6
	4

	11.
	Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı
	4
	2
	2

	12
	Rehberlik ve Teftiş Başkanlığı
	4
	2
	2

	13
	Hukuk Müşavirliği
	4
	2
	2

	14
	İç Denetim Birimi Başkanlığı
	4
	2
	2

	15
	Basın ve Halkla İlişkiler Müşavirliği
	4
	2
	2

	16
	Özel Kalem Müdürlüğü
	4
	2
	2

	
	
	164
	103
	61

	
	
	Ayrılan Toplam Kursiyer Kontenjan Sayısı
	Yılın İlk Altı Ayında Yapılacak Kurslar İçin Ayrılan Kontenjan Sayısı 
	Yılın  İkinci Altı Ayında Yapılacak Kurslar İçin Ayrılan Kontenjan Sayısı

	17.
	TAGEM’ e Bağlı Tarımsal Araştırma Enstitüsü (TAEM) ve Araştırma İstasyonu Müdürlükleri (TAİM) 
	94
	54
	40


2) Merkez teşkilatlarında görevli personel, bir yıl içerisinde en fazla iki konudaki hizmetiçi eğitim kursuna katılım talebinde bulunabilir. 

3) Merkez Teşkilatlarında Görevli Personelden 2013 Yılında Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde Yapılacak Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Talebinde Bulunanlar Ekteki “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu (Ek:1)” nu  doldurmak suretiyle” başvuru yapacaklardır.  
4) (a) “Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde 2013 yılının İlk Altı Aylık Döneminde Düzenlenecek Hizmetiçi Eğitim kurs konuları(Ek-6)”, 
-“Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde 2013 yılının İkinci Altı Aylık Döneminde Düzenlenecek Hizmetiçi Eğitim kurs konuları(Ek-6)”,
-“Kurslara Katılacak Personel Sayısı”, 
-“Kursların Başlama ve Bitiş Tarihleri”, 
-“Kursların Yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlükleri” 
-“Kursların Süreleri”,  
-Bakanlığımızın http://www.tarim.gov.tr/tr/mevzuat/talimatlar.html adresinde “2013 Yılında Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde Düzenlenecek Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Taleplerinin Toplanmasına İlişkin Merkez Teşkilatlarına Yönelik Açıklamalar” başlığı altında  yayınlanan “HE Kursları Program Taslağı-Ek-6 Form”   larında ayrıntılı olarak belirtilmiştir.

(b) “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formunun Doldurulmasına İlişkin Açıklamalar(EK-2)”, “Hizmetiçi Eğitim Kurs Konuları Ve Katılacaklarda Aranacak Nitelikler(ek-4)” ile  “Kursların Yapılacağı Eğitim Merkezleri İletişim Bilgileri” de Bakanlığımızın http://www.tarim.gov.tr/tr/mevzuat/talimatlar.html adresinde  “2013 Yılında Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde Düzenlenecek Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Taleplerinin Toplanmasına İlişkin Merkez Teşkilatlarına Yönelik Açıklamalar ” başlığı altında  yayınlanmaktadır.  
(5) Merkez teşkilatları yılın ilk altı aylık döneminde düzenlenecek hizmetiçi eğitim kurslarına katılmasını istedikleri personelin listesini en geç 5 Aralık 2012 tarihinde Başkanlığımızda bulunduracak şekilde, egitimelsanatlari@hotmail.com  e-posta ile ve çıktılarını ise yazı ekinde göndereceklerdir.  

(6) Personel, Eğitim Merkezi Müdürlüğünce adına gönderilen kursa katılım çağrı yazısını alır almaz, herhangi bir nedenle kursa katılamayacaksa bu durumu, en geç kursun başlama tarihinden on beş (15) gün önceden, bir dilekçe ile görev yaptığı Çalışma Grup Sorumluluğuna/Daire Başkanlığına bildirecektir.  
(7) 2013 yılı ve sonraki yıllarda, EM Müdürlüklerinde bu açıklamalar çerçevesinde düzenlenen kurslara katılım talebinde bulunmuş, katılım talebi çalıştığı Merkez Teşkilatınca uygun görülmüş ve Eğitim Merkezi Müdürlüğünce programa alınarak, adına kursa katılım çağrı yazısı gönderildiği halde, herhangi bir nedenle kursa katılamayacağını, kursun başlama tarihinden en geç 15 gün önceden, görev yaptığı Çalışma Grup Sorumluluğuna/Daire Başkanlığına bildirmemiş personelin bu açıklamalar çerçevesinde yapılacak Hizmetiçi eğitim kurslarına katılım talepleri, iki yıl boyunca, görev yaptıkları Çalışma Grup Sorumluluğunca/Daire Başkanlığınca uygun görülmeyecektir. 

Bu durumda; 
a) İlgili Çalışma Grup Sorumluluğu/Daire Başkanlığı, Hizmetiçi eğitim kursuna katılamayacak personelin yerine başka bir personelin kursa katılımını sağlayabilecektir. 

b) İlgili Çalışma Grup Sorumluluğu/Daire Başkanlığı adına çağrı gönderilen personelin söz konusu kursa katılamayacağını, en geç kursun başlama tarihinden onbeş (10) gün önceden, Başkanlığımıza faks ve  yazı ile bildirecektir.  
Bu durum, Eğitim Merkezinin imkanları kendisine tahsis edildiği için, kendisi gibi aynı kursa katılım talebinde bulunup ta katılamayan personelin hakkının KAYIP olmamasının gözetilmesi açısından çok önemlidir.  

8) Bakanlık merkez teşkilatlarınca, “Bilgisayar Kullanımı-1” veya “Bilgisayar Temel Eğitim” kursuna daha önce katılmamış personel için “Web Tasarımı”, “Veri Tabanı Hazırlama”, “Bilgisayarda Resim İşleme ve Canlandırma Tekniği”, “Bilgisayar Destekli Çizim Teknikleri Kursu”, “Bilgisayar Destekli 3 Boyutlu Çizim Teknikleri Kursu”  ve “Sunum Teknikleri ve İle Eğitim Araçları Kullanımı Kursu” na, katılım talebinde bulunulmayacaktır. 
9) “Bilgisayar Temel Eğitim”, “Web Tasarımı”,  “Veri Tabanı Hazırlama”, “Bilgisayarda Resim İşleme ve Canlandırma Tekniği”, “Bilgisayar Destekli Çizim Teknikleri” ve “Bilgisayar Destekli 3 Boyutlu Çizim Teknikleri” konulu hizmetiçi eğitim kurslarına Bakanlık Merkez Teşkilatlarında görev yapan; tüm unvan ve sınıflardaki personel katılım talebinde bulunabilecektir.  
10) Yukarıdaki 9. maddede belirtilen konulardaki hizmetiçi eğitim kursları dışındaki kurslara ise Genel İdari Hizmetler Sınıfı,   Yardımcı Hizmetler sınıfı ve işçi kadrolu personel dışındaki diğer tüm unvan ve sınıflardaki personel katılım talebinde bulunabilecektir.  
11) Çalışma Grup Sorumlulukları/Daire Başkanlıklarınca Hazırlanacak Dosyalar 
Çalışma Grup Sorumlulukları/Daire Başkanlıklarınca, bu talimat kapsamında yapılacak hizmetiçi eğitim kurslarına katılım talebinde bulunan her personel için bir dosya hazırlanacaktır.    

-Bu dosyaya; 

(a) Personelin, Diploma (Transkript veya Bitirme Belgesi) Fotokopisi,  

(b) Personelin, “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu Ek:1” in bir nüshası,  
(c) İlgili personelin göreve-memuriyete başlama tarihinden itibaren bu zamana kadar katıldığı tüm hizmetiçi eğitim  kurslarına ait sertifika-katılım belgesi-katılım yazısı vb. belgelerin birer fotokopileri,  

(ç) İlgili personelin öğretici olarak görev aldığı tüm çiftçi kursları ile ilgili görevlendirme Olurlarının/görevlendirme yazılarının(eğer varsa) birer fotokopisi koyulacak,        

12) Hizmetiçi Eğitim Kursları İçerik Programları 

(a) 2013 yılında Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde düzenlenecek Hizmetiçi eğitim kurslarının, ayrıntılı içerik eğitim/müfredat programları, Eğitim Merkezi Müdürlüklerinin web sitelerinde yayınlanmaktadır. 

Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Taleplerinin Toplanmasına İlişkin Planlama Dönemleri
13) Bakanlık Merkez Teşkilatlarınca, “………………….  Genel Müdürlüğü/Dairesi Başkanlığı  2013 Yılı Kursa Katılacak Teknik Elemanlara Ait Ayrıntılı İcmal Listesi (Formu Ek-3)” Leri  İki Dönem Halinde Hazırlanacaktır.    
Birinci dönem kurs katılım taleplerinin toplanması:   

(1) 14 Ocak 2013- 30 Haziran 2013 tarihleri arasında düzenlenecek Hizmetiçi eğitim kurslarına katılacak personelin, katılım talepleri en geç 05 Aralık 2012 tarihine kadar, Başkanlığımıza gönderilecektir.   
İkinci dönem kurs katılım taleplerinin toplanması:   
(2) 12 Ağustos 2013- 31 Aralık 2013 tarihleri arasında düzenlenecek Hizmetiçi eğitim kurslarına katılacak personelin, katılım talepleri ise en geç 05 Temmuz 2013 tarihine kadar, Başkanlığımıza gönderilecektir.   

14)  Personelin Hizmetiçi eğitim Kurslarına Katılım başvuru Formu ve  icmal formunda talep ettiği kurs katılım tarihleri, talebin çok fazla olması durumunda,  Eğitim Merkezi Müdürlüklerince farklı bir tarihle değiştirilebilir. 
